
Gosod rheol ‘hysbysu’ ar gyfer  

llyfrgell dogfennau  

Mae gosod hysbysiadau ar Hwb yn ffordd hawdd ac effeithiol o gael yr 

wybodaeth ddiweddaraf am ddogfennau newydd a diwygiedig sy'n cael eu 

lanlwytho.  

  

Yn gyntaf, mae angen i chi benderfynu ar y llyfrgell dogfennau yr ydych am 

gael hysbysiadau ar ei chyfer.  At ddiben y canllaw hwn, rwyf wedi dewis 

llyfrgell ‘Training Resources' y Gwasanaethau Cynnal Llywodraethwyr.  

Yn gyntaf, ewch i'r llyfrgell dogfennau yr ydych am osod hysbysiad ar ei chyfer.  

  

Yna, cliciwch ar y tri dot (mewn cylch uchod) i weld rhagor o opsiynau.  



Dylech 'nawr weld mwy o opsiynau, gan gynnwys 'Alert me’.  Cliciwch ar yr 

opsiwn hwn.  



Yna byddwch yn gweld ‘alert options’ (gweler uchod). 

Gweithiwch eich ffordd trwy'r opsiynau, gan ddewis eich dewisiadau unigol. 

Noder: Nid yw'r system yn gallu eich hysbysu trwy neges destun (SMS). 

Gallwch ddewis cael hysbysiad pan fydd: 

 eitemau newydd yn cael eu hychwanegu at y llyfrgell: byddai hyn yn ddefnyddiol ar gyfer 

gwefan y Gwasanaethau Cynnal Llywodraethwyr, er enghraifft pan fydd polisi enghreifftiol 

newydd yn cael ei lanlwytho. 

 eitemau cyfredol yn cael eu haddasu: byddai hyn yn ddefnyddiol ar gyfer dogfennau megis 

Cynllun Datblygu Ysgol eich ysgol. 

 eitemau yn cael eu dileu. 

Gallwch addasu eich hysbysiadau ymhellach er mwyn cael gwybod pan fydd defnyddwyr eraill 

yn addasu dogfennau, ond efallai fod hyn yn llai defnyddiol ar hyn o bryd.  Ymhen amser, rydym 

yn gobeithio y bydd llywodraethwyr yn cydweithio ar ddogfennau gan ddefnyddio Hwb, a fyddai'n 

gwneud y math hwn o hysbysiad yn fwy defnyddiol. 

Gallwch hefyd addasu pa mor aml  yr ydych yn cael hysbysiadau, er enghraifft bob dydd neu 

bob wythnos.  

Pan fyddwch wedi gorffen, cliciwch ar ‘Ok’.  


