POLISI AR GADW DOGFENNAU ALLWEDDOL AC ANALLWEDDOL MEWN PERTHYNAS A
CHEISIADAU CYNLLUNIO, CEISIADAU AR GYFER ADEILADAU RHESTREDIG A CHEISIADAU
MEWN ARDALOEDD CADWRAETH

Mae’r gofrestr ceisiadau cynllunio, ceisiadau ar gyfer adeiladau rhestredig a cheisiadau mewn ardaloedd cadwraeth yn
gofnod parhaol. Bydd Dogfennau Allweddol (DA) cysylltiedig yn cael eu cadw’n barhaus a’u dal naill ai mewn fformat
electronig neu bapur hefyd. Bydd Dogfennau Anallweddol (DAA) yn cael eu cadw i fodloni’r cyfnod o amser sy’n ofynnol
ar gyfer cyflwyno heriau posibl gan gynnwys ymchwiliadau gorfodi, prawf o ddechrau gwaith, apeliadau, ymholiadau gan
yr ombwdsmon neu adolygiadau barnwrol. Wedi hynny bydd dogfennau anallweddol yn cael eu tynnu allan o’r cofnod.
Caiff manylion cyfnodau cadw dogfennau allweddol a dogfennau anallweddol eu nodi yn y tablau isod.

Mae Tabl 1 isod yn nodi’r dogfennau mewn perthynas & cheisiadau cynllunio a sganiwyd ac a fewnforiwyd sydd ar gael i
gael eu gweld gan gwsmeriaid. Mae Dogfennau Allweddol ac Anallweddol ar gael mewn fformatiau amrywiol gan
ddibynnu ar oedran y cofnod. Fodd bynnag, oherwydd oedran rhai cofnodion, efallai na fydd rhai Dogfennau Anallweddol
ar gael mwyach os ydynt y tu allan i'w priod gyfnodau cadw.

Mae Tabl 2 isod yn gweithredu fel tabl cyfeirio cyflym sy’n nodi argaeledd a man storio ffeiliau mewn perthynas a
cheisiadau cynllunio a’r drefn cadw dogfennau.

Mae Tabl 3 isod yn nodi’r holl eitemau papur a gynhyrchir gan, ac a gofnodir yn y gronfa ddata cynllunio, a gaiff eu storio
wedyn yn y System Rheoli Dogfennau Electronig gorfforaethol ynghyd &’u priod gyfnodau cadw.

Sylwer bod yr un cyfnod cadw ar gyfer pob math o ddogfen yn cael ei gymhwyso ar draws dogfennau a gaiff eu storio’n
electronig a dogfennau papur a sganiwyd sy’n dyddio o 1996 hyd heddiw.

Nid yw cofnodion papur cyn 1996 wedi cael eu troi’n gofnodion electronig, ac fe ddelir y cofnodion hyn mewn fformat
papur yn unig. Caiff polisiau ar Ddogfennau Allweddol eu cymhwyso i'r cofnodion hyn ond oherwydd oedran y ffeiliau hyn,
mae’r drefn cadw dogfennau’n nodi'r dogfennau anallweddol sydd y tu allan i’r llinellau amser ar gyfer cadw.

Pan fo unrhyw un yn gofyn am gael gweld cofnodion papur cyn 1996 dangosir Dogfennau Allweddol wedi’'u golygu iddynt
yn unig. Ni fydd Dogfennau Anallweddol ar gael; dim ond Dogfennau Allweddol wedi’u golygu fydd yn cael eu dychwelyd i
gyfleuster yr Uned Rheoli Cofnodion.



Tabl 1: Dogfennau Allweddol ac Anallweddol wedi’u Sganio a’u Mewngludo mewn perthynas & Cheisiadau sy’n
dyddio o 1996 hyd heddiw:

MATH O DISGRIFIAD DOGFEN | WEDI’I WEDI’I CYHOED | ANODI CADW CYFNOD
DDOGFEN ALLWEDD | MEWNGLUDO/ | HOL- DI 'R WE CADW
OL (DA) SGANIO GAN SGANIO
ynteu YR ADRAN GAN YR
DOGFEN RHEOLI URhC
ANALLWE | DATBLYGU
DDOL
(DAA)
Cynllunio
APPAMEND Diwygiadau i Geisiadau DA I I I I I Yn barhaol
Cynllunio
APPDESC Penderfyniad ynghylch DA I I I I I Yn barhaol
Apél Gynllunio
APPFORM Ffurflen Apél Gynllunio DAA I N N N I 24 Mis o
Ddyddiad y
Penderfyniad
ynghylch yr
Apél
APPGEN Gohebiaeth Gyffredinol DAA I N N N I 24 Mis o
ynghylch Apél Gynllunio Ddyddiad y
Penderfyniad
ynghylch yr
Apél
APPLICAT Ffurflenni Ceisiadau DA I I I I I Yn barhaol
Cynllunio
APPQUEST Holiadur Apél Gynllunio DAA I N I I I 24 Mis o
Ddyddiad y

Penderfyniad




ynghylch yr

Apél
APPTHIRD Sylwadau gan Drydydd DAA N N 24 Mis o
Partion ar Apél Ddyddiad y
Gynllunio Penderfyniad
ynghylch yr
Apél
APPSTATE Datganiad ynghylch DAA N I 24 Mis o
Apél Gynllunio Ddyddiad y
Penderfyniad
ynghylch yr
Apél
COMMREP Adroddiad ar gyfer DA I I Yn barhaol
Pwyllgor gan Swyddog
Cynllunio
COMMWORK Dechrau Gwaith ym DA I N Yn barhaol
maes Cynllunio
CONFID Dogfen Gyfrinachol DA I N (ar gael Yn barhaol
trwy gais
Rhyddid
Gwyboda
eth)
CONSRESP Ymatebion i DAA Ddim ar I 72 Mis ar 6l
Ymgyngoriadau gyfer Dyddiad y
Cynllunio cofnodion Penderfyniad
cyn 2008
CONSINT Ymateb Mewnol i DAA Ddim ar N 72 Mis ar ol
Ymgynghoriad Cynllunio gyfer Dyddiad y
cofnodion Penderfyniad
cyn 2008
CONSNSP Ymateb Amhenodol i DAA Ddim ar Y 72 Mis ar ol




Ymgynghoriad Cynllunio gyfer Dyddiad y
cofnodion Penderfyniad
cyn 2008
DECNOTSC Hysbysiad o DA I N (Ddim yn Yn barhaol
Benderfyniad wedi’i ofynnol —
Sganio ym maes llofnod un o
Cynllunio Swyddogion
CSP)
DELEGREP Adroddiad wedi’i DA I N (Ddim yn Yn barhaol
Ddirprwyo ym maes ofynnol —
Cynllunio llofnod un o
Swyddogion
CSP)
DISCHARG Dogfennau Cyflawni DA I N Yn barhaol
Amod ym maes
Cynllunio — gohebiaeth
hanesyddol ynghylch
Cyflawni Amod
DRAFTRE Argymhelliad Drafft ar DA I N (Ddim yn Yn barhaol
gyfer Penderfyniad yn yr ofynnol —
Hen Arddull llofnod un o
Swyddogion
CSP)
EMAILS Negeseuon E-bost ym DAA N N 72 Mis ar ol
maes Cynllunio Dyddiad y
Penderfyniad
GENCORR Dogfennau Cyffredinol DAA N N 72 Mis ar ol
wedi'u Sganio ym maes Dyddiad y
Cynllunio Penderfyniad
INTEREST Parti & Buddiant ym DAA Ddim ar N 72 Mis ar 6l
maes Cynllunio gyfer (le os ar gael a Dyddiad y
cofnodion bod y cwsmer Penderfyniad




cyn 2008

yn gwneud
cais —
cymhwyso
anodiadau yn
unol a
gofynion y
Rheoliad
Cyffredinol ar
Ddiogelu Data)

LDPPROF

Profforma Monitro’r
CDLI

DAA

N (Dogfen
wedi’i
sganio/mewnfor
i0 mewn
perthynas &'r
CDLI)

N

24 Mis ar ol
Dyddiad y
Penderfyniad

NEIGHNSP

Ymateb Amhenodol gan
Drydydd Parti ym maes

Cynllunio

DAA

Ddim ar
gyfer
cofnodion
cyn 2008

N
(le os ar gael a
bod y cwsmer
yn gwneud
cais —
cymhwyso
anodiadau yn
unol &
gofynion'y
Rheoliad
Cyffredinol ar
Ddiogelu Data)

72 Mis ar 6l
Dyddiad y
Penderfyniad

NEIGHOBJ

Ymateb yn
Gwrthwynebu gan

Drydydd Parti ym maes

Cynllunio

DAA

Ddim ar
gyfer
cofnodion
cyn 2008

N
(le os ar gael a
bod y cwsmer
yn gwneud
cais —
cymhwyso
anodiadau yn
unol &
gofynion'y
Rheoliad
Cyffredinol ar
Ddiogelu Data)

72 Mis ar ol
Dyddiad y
Penderfyniad

NEIGHSUP

Ymateb yn Cefnogi gan

DAA

Ddim ar

N

72 Mis ar ol




Drydydd Parti ym maes gyfer (le os ar gael a Dyddiad y
Cynllunio cofnodion bod y cwsmer Penderfyniad
cyn 2008 yn gwneud
cais —
cymhwyso
anodiadau yn
unol &
gofyniony
Rheoliad
Cyffredinol ar
Ddiogelu Data)
PAS106 Adran 106 ac DA I N I Yn barhaol —
Ymgymeriadau fformatau
Unochrog ym maes electronig a
Cynllunio (Copiau Caled chopiau
a Llofnod a Dyddiad yn caled
cael eu cadw hefyd)
PHOTOSPA Ffotograffau Cynllunio DA I N (ar gael N Yn barhaol
trwy gais
Rhyddid
Gwyboda
eth)
PLANBLOC Cynllun Bloc ym maes DA I I N Yn barhaol
Cynllunio
PLANSGEN Cynlluniau Cyffredinol DA I I N Yn barhaol
ym maes Cynllunio
PLANSCRS Cynlluniau Trawstoriad DA I I N Yn barhaol
ym maes Cynllunio
PLANSELE Cynlluniau Gweddluniau DA I I N Yn barhaol
ym maes Cynllunio
PLANSFLO Cynlluniau Llawr ym DA I I N Yn barhaol
maes Cynllunio
PROFORMA Profforma Cynllunio DAA Ddim ar N N 72 Mis ar 6l




gyfer Dyddiad y
cofnodion Penderfyniad
cyn 2008
SCANDOC Math Generig o Ddogfen DAA N N (i gael ei
Dros Dro — angen ail- hail-fynegeio
fynegeio i'r math cywir o i’r math cywir
ddogfen). o ddogfen a
chymhwyso’r
priod gyfnod
cadw)
SITEPLAN Cynllun Lleoliad Safle DA I Yn barhaol
ym maes Cynllunio
STAGESHT Taflen Cam ym maes DAA Ddim ar 72 Mis ar 6l
Cynllunio gyfer Dyddiad y
cofnodion Penderfyniad
cyn 2008
SUPDOCS Dogfennau Ategol ym DA I Yn barhaol
maes Cynllunio (e.e.
Datganiadau Mynediad
a.y.b.)
SUPERSED Dogfennau wedi’'u DAA Ddim ar 72 Mis ar ol
Disodli ym maes gyfer Dyddiad y
Cynllunio cofnodion Penderfyniad
cyn 2008
VISITNOT Nodiadau ar DAA I 72 Mis ar ol
Ymweliadau & Dyddiad y
Safleoedd ym maes Penderfyniad
Cynllunio
VALSHT Taflen wedi'i Dilysu ym DAA Ddim ar 72 Mis ar ol
maes Cynllunio gyfer Dyddiad y
cofnodion Penderfyniad

cyn 2008




Datblygu a Ganiateir

PDFORM Ffurflen Datblygu a DAA Yn barhaol
Ganiateir mewn
perthynas & Datblygu a
Ganiateir
PDGENERA Dogfennau Cyffredinol DAA Yn barhaol
wedi’'u Sganio mewn
perthynas & Datblygu a
Ganiateir
PDPHOTOS Ffotograffau mewn DAA Yn barhaol
perthynas & Datblygu a
Ganiateir
PDPLANS Cynlluniau mewn DAA Yn barhaol
perthynas & Datblygu a
Ganiateir
Cyn-ymgeisio
PRAPPFRM Ffurflen Cyn-ymgeisio DAA Yn barhaol
PRGENERA Dogfennau Cyffredinol DAA Yn barhaol
wedi'u Sganio mewn
perthynas &’r broses
Cyn-ymgeisio
PRPHOTOS Ffotograffau Cyn- DAA Yn barhaol
ymgeisio
PRPLANS Cynlluniau Cyn-ymgeisio DAA Yn barhaol
Barn Sgrinio (7)
SOENQFRM Ffurflen Ymholi mewn DA Yn barhaol
perthynas & Barn Sgrinio
SOGENERA Dogfennau Cyffredinol DA Yn barhaol




mewn perthynas & Barn
Sgrinio

SOPHOTOS Ffotograffau mewn DA I N N N I Yn barhaol
perthynas & Barn Sgrinio

SOPLANS Cynlluniau mewn DA I N N N I Yn barhaol
perthynas & Barn Sgrinio

SOPSCAN Penderfyniad wed7’i DA I N I N (Ddim yn Y Yn barhaol
Sganio mewn perthynas ofynnol —
a Barn Sgrinio llofnod un o

Swyddogion
CSP)

Mathau Segur o Ddogfennau Nas Defnyddir Mwyach

COMMITTE Adroddiadau’r Pwyllgor Amh. Amh. Amh. Amh. Amh. Amh. Amh.
Cynllunio (a.y.b.)

COMMREPF Adroddiad SC i'r Amh. Ambh. Ambh. Amh, Amh. Amh. Amh.
Pwyllgor - TERFYNOL

COMMREPP Adroddiad SC i'r Amh. Ambh. Ambh. Ambh. Amh. Amh. Amh.
Pwyllgor — WEDI'|
GYHOEDDI

COMMREPW Adroddiad SC i'r Amh. Ambh. Ambh. Ambh. Amh. Amh. Amh.
Pwyllgor — WEDI'I
DYNNU'N OL

CONSNSP Ymateb Amhenodol i Amh. Amh. Amh. Amh. Amh. Amh. Amh.
Ymgynghoriad Cynllunio

CONSOBJ Ymateb yn Amh. Amh. Amh. Ambh. Amh. Amh. Amh.
Gwrthwynebu i
Ymgynghoriad Cynllunio

CONSSUPP Ymateb yn Cefnogi i Amh. Ambh. Ambh. Amh. Amh. Amh. Amh.
Ymgynghoriad Cynllunio

DRAFTRE Taflen Argymhelliad Amh. Amh. Amh. Amh. Amh. Amh. Amh.
Drafft ym maes
Cynllunio

PHOTOS Taflen Argymhelliad Amh. Amh. Amh. Amh. Amh. Amh. Amh.
Drafft ym maes
Cynllunio

PLANS Cynlluniau Hanesyddol Amh. Amh. Amh. Amh. Amh. Amh. Amh.




PLCOMDOC Dogfennau Atodol y Amh. Amh. Amh. Amh. Amh. Ambh. Ambh.
Pwyllgor Cynllunio
SCANDOC Cynlluniau Hanesyddol Amh. Amh. Amh. Ambh. Amh. Amh. Amh.
SCREENOP BS — Llythyr ymateb Amh. Amh. Amh. Amh. Amh. Amh. Amh.
mewn perthynas & Barn
Sgrinio
SOPCHK BS — Rhestr Wirio mewn Amh. Ambh. Ambh. Ambh. Amh. Amh. Amh.
perthynas & Barn Sgrinio
Tabl 2: Matrics Ffeiliau a Dogfennau mewn perthynas a Cheisiadau
Fformat Cadw’r Gweld Gweld Cadw Dogfennau
Cyfnodau’r Storio Ffeil/Cofnod yn | Dogfennau Dogfennau
Ffeiliau barhaol Allweddol Anallweddol
(Wedi’u (Wedi’u
golyguyn 6ly | golyguyn 6ly
gofyn) gofyn)
1947 - 1996 Papur le (DAA yn cael |le Na -y tu allan | Cyfeirio at y Polisi Cadw
eu dethol cyn Trwy’r e-bost i'r cyfnod cadw | Dogfennau
eu gweld acyn | (am ddim)
cael eu difa ar Papur (am dal)
6l eu dychwelyd
i gyfleuster
storio’r URNhC)
1996 hyd Heddiw | Papur neu le — gwelery le Cyfeirier aty Cyfeirier at y Polisi
(Wedi’u Electronig Polisi Cadw Ar-lein (am Polisi Cadw Cadw Dogfennau
Penderfynu) (unwaith y Dogfennau yn ddim) Dogfennau
maent wedi'u | Nhabl 1 uchod | Ar gais
trosi i fformat | am y manylion E-bost (am
electronig caiff ddim)




ffeiliau
cynllunio eu
difa. Caiff
ceisiadau
papur ar gyfer
Adeiladau
Rhestredig ac
Ardaloedd
Cadwraeth eu
cadw'n

Papur (am dal)

Papur (am dal)

barhaol
Ceisiadau Electronig le — gwelery le Cyfeirier aty Cyfeirier at y Polisi
Cyfredol (Heb Eu Polisi Cadw Ar-lein (am Polisi Cadw Cadw Dogfennau
Penderfynu) Dogfennau am | ddim) Dogfennau
y manylion Ar gais
E-bost (am
ddim)

Tabl 3. papurach safonol mewn perthynas a cheisiadau sy’n deillio o’r system APAS:

MATH O DISGRIFIAD DOGFEN MEWNFORIO WEDI’I CYHOEDD | ANODI AROS CYFNOD
DDOGFEN ALLWEDD | AWTOMATAID | HOL- I 'R WE YN CADW YN
OL (DA) D O APAS | SGANIO NYDDIA | I@W
YNTEU MEWN | |l@W GAN YR DUR
DOGFEN URhC DOGFEN
ANALLWE NAU
DDOL APAS
(DAA)
Cynllunio (1)
ACK Cydnabyddiaethau ym DAA I N N N I 72 Mis ar ol

maes Cynllunio

Dyddiad y




Penderfyniad

APPNOT Llythyrau Hysbysu DAA 72 Mis ar ol
ynghylch Apeliadau Dyddiad y
Cynllunio Penderfyniad
CADWS13 Profforma A13 CADW DA Yn barhaol
ym maes Cynllunio
CCDECNOT Llythyr Hysbysiad o DAA 72 Mis ar ol
Benderfyniad Cyngor Dyddiad y
Cymuned Penderfyniad
CONSLIST Rhestr Ymgynghori ym DAA 72 Mis ar 6l
maes Cynllunio Dyddiad y
Penderfyniad
CONSREM Llythyr Atgoffa at DAA 72 Mis ar 6l
Ymgynghorai ym maes Dyddiad y
Cynllunio Penderfyniad
CONSULTR Llythyr Ymgynghori ym DAA 72 Mis ar ol
maes Cynllunio Dyddiad y
Penderfyniad
DECNENOT Hysbysiad o DAA 72 Mis ar ol
Benderfyniad ar gyfer Dyddiad y
Cymydog ym maes Penderfyniad
Cynllunio
DECNOT Hysbysiad o DAA Amh.
Benderfyniad ym maes
Cynllunio (Yn Cael ei
Gadw yn y Dyddiadur
Dogfennau Yn Unig)
DEFAULT Math Diofyn Cyffredinol DAA Amh.
o Ddogfen
DELCOMPN Hysbysiad ar gyfer DAA 72 Mis ar ol
Cymydog o Dyddiad y
Benderfyniad ym maes Penderfyniad

Cynllunio (Cais




Cynllunio)

DESIGN Llythyr Dilysu Dylunio a DAA 72 Mis ar ol
Mynediad ym maes Dyddiad y
Cynllunio Penderfyniad
DRAFTDEC Hysbysiad o DAA 72 Mis ar ol
Benderfyniad Drafft ym Dyddiad y
maes Cynllunio Penderfyniad
ESAPP Cais Datganiad DAA 72 Mis ar ol
Amgylcheddol ym maes Dyddiad y
Cynllunio Penderfyniad
ESPCON Llythyr Ymgynghori ar DAA 72 Mis ar ol
Ddatganiad Dyddiad y
Amgylcheddol (Ar 6l Penderfyniad
Cyflwyno) ym maes
Cynllunio
ESPSRES Llythyr at Breswylwyr (Ar DAA 72 Mis ar ol
6l Cyflwyno) am Dyddiad y
Ddatganiad Penderfyniad
Amgylcheddol
EXOFTIME Llythyr Estyniad Amser DAA 72 Mis ar ol
Dyddiad y
Penderfyniad
EXPTEMP Caniatad Dros Dro Wedi DAA 72 Mis ar ol
Dod i Ben Dyddiad y
Penderfyniad
GENERAL Llythyr Cyffredinol ym DAA 72 Mis ar ol
maes Cynllunio Dyddiad y
Penderfyniad
INVALID Ffurflen Gais Annilys DAA 72 Mis ar ol
Dyddiad y
Penderfyniad
MEMO Memo Mewnol — Galwad DAA 72 Mis ar ol




ffén a.y.b. Dyddiad y
Penderfyniad
NECONS Ymgyngoriadau & DAA 72 Mis ar ol
Chymdogion Dyddiad y

Penderfyniad

NEIGHLST Rhestr o Gymdogion DAA 72 Mis ar ol
Dyddiad y

Penderfyniad

OBJACK Cydnabyddiaeth i DAA 72 Mis ar 6l
Wrthwynebiad Dyddiad y

Penderfyniad

OFFMAP Nodiadau Swyddogion DAA 72 Mis ar 6l

ar Fap o Safle Dyddiad y
Penderfyniad

PDACK Cydnabyddiaeth mewn DAA 72 Mis ar ol
perthynas & Ddatblygu a Dyddiad y
Ganiateir Penderfyniad

PDRESP Ymateb mewn DAA 72 Mis ar 6l
perthynas & Datblygu a Dyddiad y
Ganiateir Penderfyniad

PNDECNOT Hysbysiad o DAA Amh.
Benderfyniad ynghylch
Cais Cynllunio (Diamod)

(Yn Cael ei Gadw yn y
Dyddiadur Dogfennau
Yn Unig)

PRACK Cydnabyddiaeth mewn DAA 72 Mis ar ol
perthynas &r cam Cyn- Dyddiad y
ymgeisio Penderfyniad

PRACKINV Cydnabyddiaeth DAA 72 Mis ar ol

ANNILYS mewn

Dyddiad y




perthynas &’r cam Cyn- Penderfyniad
ymgeisio

PREREGIS Cydnabyddiaeth Cyn DAA 72 Mis ar ol
Cofrestru Dyddiad y

Penderfyniad

PREXTTIM Llythyr Estyniad Amser DAA 72 Mis ar ol
mewn perthynas &’r cam Dyddiad y

Cyn-ymgeisio Penderfyniad

PRRESP Ymateb mewn DAA 72 Mis ar ol
perthynas &’r cam Cyn- Dyddiad y

ymgeisio Penderfyniad

PUBAPAG Llythyr am Siarad yn DAA 72 Mis ar ol
Gyhoeddus gan Dyddiad y

Ymgeisydd/Asiant Penderfyniad

PUBDEFER Llythyr Gohirio Siarad yn DAA 72 Mis ar ol
Gyhoeddus Dyddiad y

Penderfyniad

PUBLIC Cyhoeddusrwydd DAA 72 Mis ar ol
(Hysbysiadau ar Dyddiad y

Safleoedd) Penderfyniad

PUBOBSU Llythyr am Siarad yn DAA 72 Mis ar 6l
Gyhoeddus i Dyddiad y

Wrthwynebu/Cefnogi Penderfyniad

PUBREQ Cais i Siarad mewn DAA 72 Mis ar 6l
perthynas & Siarad yn Dyddiad y

Gyhoeddus Penderfyniad

RECSHEET Taflen Argymhelliad DAA 72 Mis ar ol
Dyddiad y

Penderfyniad

REQINFO Hysbysiad S330/RFI DAA 72 Mis ar 6l




S16 Dyddiad y
Penderfyniad
SOPDEC Barn Sgrinio — DAA N N N N I Amh.
Penderfyniad mewn
perthynas & Barn Sgrinio
SOPRESP Barn Sgrinio — Llythyr DAA I N N N I 72 Mis ar ol
Ymateb mewn Dyddiad y
perthynas & Barn Sgrinio Penderfyniad
WITHDLET Llythyr Tynnu’'n Ol DA I I I I I Yn barhaol
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